
學生 EP系統登入懶人包 

◎事前準備工作： 

  →如有語言證照、公職證照，工作、活動、得獎紀錄、請先將證照拍下來或掃

描成圖片檔，如下： 

 
開始操作啦!!! 
1. 先用學生帳號密碼登入。 

 
 
 
 
 



 
2. 登入後，左邊目錄尋找「學生學習歷程」。 

 
 
3. 以下畫面依序為「個人基本資料」、「學歷」、「修課紀錄」、「成績紀錄」，顯示

資料皆為系統自行帶入。 

 
 

 
 

 



 
 
4. 點選「證照紀錄」，再點選「新增資料」會出現以下畫面，可自行新增證照紀

錄﹝語言證照、公職證照﹞。新增證照資料須附上證照圖片檔或 PDF檔。 

 
 
5. 點選「自傳」可新增個人自傳。 

6. 點選「師長推薦函」可新增各單位教師推薦紀錄。 

7. 點選「工作經歷」可新增個人工作經歷。 

 
 
 
 
 
 
 
 



8. 點選「活動紀錄」項下，可新增「服務學習﹝含志工﹞」服務學習經歷。點

選「學術活動」可新增參與過的學術活動紀錄。點選「課外活動」可新增曾

參與的校內外課外活動紀錄，如有參與或舉辦營隊、社團活動，也可在此新

增紀錄。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. 點選「獲獎紀錄」可新增個人的優異紀錄，包含競賽獲獎紀錄、參與過的展

演及國際會議、發表過的論文等。 

 
 
10. 系統有獨立的總履歷表作業給予學生使用，可以設定所需要呈現在履歷表的

資料。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11. 還可以選擇自已想要更換的履歷表背景，點選畫面最底下的履歷背景設定就

可更換背景。 

 
 

     


